SELCUK UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

1- SELCUK UNIVERSITESI SENATOSU’NUN TOPLANMASI SURECI

SUREC ADI : Selguk Universitesi Senatosunun olagan ve olaganiistii
toplantilar

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirliigii

SUBE MUDURLUGU

SUREC NO 1

SUREC(N SORUMLULARI

Rektor, Rektor Yardimcilari, Senato Uyeleri, Genel
Sekreter, Ogrenci lileri Daire Bagkani, Ogrenci [leri
Egitim-Ogretim sube Miidiirli, Universitemiz birimleri ve
Sekretarya.

SUREC ORGANIZASYON Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi, Universiteler, Selguk

1L1$K181 Universitesi Rektorliigli, Universitemiz Birimleri, Ogrenci
lsleri Daire Baskanlig1

UST SURECI Egitim-Ogretim Siirect

SURECIN AMACI Universitemize ait Senato’da goriisiilmesi gereken

konularin goriisiiliip karara baglanmasi

SURECIN SINIRLARI

Universitelerden ve Universitemiz birimlerinden gelen
talepler, Senato Uyelerinin goriisleri ve Senato Karari.

SUREC ADIMLARI

*Universitemiz birimlerinden ve diger tiniversitelerden
elen ta_lef)lerln Senato’da goriisiilmesi igin Genel Sekreter,
grenci kleri Daire Bagkanlig1 ve Sekretarya tarafindan
hazirlanmasi.

*Hazirlanan konularin Senato tarafindan goriisiiliip karara
baglanmasi.

*Karara baglanan konularin Genel Sekreter ve Ogrenci
'IFIe'rII Daire Baskanliginin kontrolii ile Sekretaryaya
iletilmesi.

*Karara baglanan konularin, Sekretarya tarafindan ilgili
birimlere yazilmasi ve Universitemiz
Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar: ve
diger bagl birimlerine dagitiminin yapilmasi.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Senato’dan ¢ikan kararlarin yazimi ve dagitimi.




SELCUK UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

1-SENATO IS AKIS SURECI SEMASI

Universitemiz ~Birimlerinin Senato’da  goriisiilmesi  gereken
konularda yapmis olduklar1 yazigmalarin kararlarinin  Daire
Bakanligimiza gonderilmesi.

Bagkanligimiza gelen, birimlere ait kararlarin veya yazilarin
Bagkanligimizca kontroliiniin yapilmasi, Senatoda goriisiilecek
Sekilde diizenlenmesi, Senato Giindeminin olusturulmast.

SENATO
TOPLANTISI
YAPILIR

Senatoda goriisiilerek  karara baglanan  konularin ~ Genel
Sekreterligin ~ Kontroliinde  sonra  Daire  Bagkanligimiza
gonderilmesi.

Daire Bagkanligimiza gelen Senatoda karara baglanan konularin
yazimi ve taraflara iletilmesi.

Kararlarin ¢iktilarinin Genel Sekreter onayladiktan sonra Senato
Defterine sira takibi yapilarak yapistirilmasi.




SELCUK UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

2- UNIVERSITEMiZ MEZUNLARININ DiPLOMA VE DiPLOMA EKLERINE SOGUK
MUHUR BASILMASI VE BUNLARIN KAYIT ALTINA ALINMASISURECI

SUREC ADI : Universitemiz mezunlarmin diploma ve diploma eklerine soguk
miihiir basilmasi ve bunlarin kayit altina alinmasi
SUREC NO 3

SURECTEN SORUMLU
SUBE MUDURLUGU

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

SURECGN SORUMLULARI

Rektor, Fakiilte Dekanlari, Enstitii/Yliksekokul/Meslek .
Yiiksekokulu Miidiirleri, Ogrenci ileri Daire Bagkani, Ogrenci fleri
Egitim-Ogretim Sube Miidiirii, Universitemiz Matbaasi,
Sekretarya.

Universitemiz birimleri, Ogrenci fjleri Daire Baskanlig1, Rektor,

SUREC ORGANIZASYON Il Universitemiz Matbaas1
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

. ) Universitemizden mezun olan dgrencilerin diplomalarinin ve
SURECIN AMACI

diploma eklerinin hazirlanmasi, soguk miihiirlerinin basilmasi ve
bunlarin kayit altina alinmasi.

SURECIN SINIRLARI

Universitemiz birimlerinin diplomalar1 hazirlamasi, Matbaadan
imzalatilmasi.

SUREC ADIMLARI

*Universitemiz birimlerince, mezun olan &grencilerin diploma ve
diploma eklerinin basilmasi ve tutanaklarinin hazirlanmasi.

*Basim1 tamamlanan diploma ve diploma eklerinin tutanaklar ile
Ogrenci [fleri Daire Bagkanligina, soguk mithiir yapilmasi ve
tutanaklarin kaydedilerek numara ve onay yapilasi igin getirilmesi.

*Qgrenci lileri Daire Bagkanliginca soguk miihrii ve tutanak
kayitlar1 tamamlanan diploma ve diploma eklerinin ilgili birim
gorevlisine imza karliliginda teslim edilmesi.

*lgili birim gorevlisinin teslim aldig1 diploma eklerini Ogrenci fleri
Daire Baskanina imzalatmasi, diplomalar1 ise Rektor imzasi i¢in
Universitemiz matbaasina gotiirmesi.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mezun olan 6grenci, basilan diploma ve diploma eki sayist.




SELCUK UNiVERSITESI REKTORLUGU
Ggrengi Isleri Daire Bagkanhg1
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

3-DIPLOMA ve DIPLOMA EKi ONAY iS AKIS SURECI SEMASI

Universitemizden mezun olan ogrenciler i¢cin
Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarca hazirlanan
diploma ve diploma eklerinin Bagkanligimiza getirilmesi.

Basgkanligimiza getirilen diploma ve diploma ekleri ile bunlara ait
teslim tutanaklarinin diploma kayit defterine yazilmasi, tutanaga
sira numarasi verilmesi, diploma ve diploma eklerine soguk miihiir
basilmasi, diploma ekinin Daire Bagkaninca imzalanmasi ve
tutanaklarin dosyalanmasi.

DIPLOMALAR
MUHURLENDIKTEN
SONRA L6l BIRIM
GOREVLIS| TARAFINDAN

UNIVERSITEMIZ
MATBAASINA REKTOR
IMZASI ICIN TESLIM
EDILR. IMZALANDIKTAN

SONRA TESLIM ALINIR.



SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

4-  ENSTITULERIMIiZIN YUKSEK LiSANS VE DOKTORA iLANLARININ
DUYURULMASI (iLANI) SURECI

SUREC ADI : Universitemiz Enstitiilerinin Lisansiistii program
duyurularmin ilan edilmesi.

SUREC NO 4

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirliigii

SUBE MUDURLUGU

SURECIN SORUMLULARI

Rektor Yardimcisi, Enstitii Midurlikleri, Ogrenci (Gleri
Daire Baskani, Ogrenci Isleri Egitim-Ogretim Sube
Miidiirii, Sekretarya.

SUREC ORGANIZASYON Universitemiz Enstitiileri, Ogrenci ljleri Daire Bagkanligi,
ILISKISI Rektor Yardimeisi
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

Universitemiz Enstitiilerinin hazirlamis oldugu Yiiksek
SURECIN AMACI Lisans ve Doktora programlaria alinacak 6grenci

kontenjanlar1 ve sartlarmin Universitemiz ve Ogrenci fleri
Daire Bagkanlig1 web sitesinde yayinlamak.

SURECIN SINIRLARI

Universitemiz Enstitiilerinin ilan talebi, kontenjan ve
basvuru sartlarinin ilan edilmesi.

SUREC ADIMLARI

*Universitemiz Enstitiilerince ilgili yariy1l igin yiiksek
lisans ve doktora kontenjanlarinin ve sartlarinin
hazirlanmasi.

*Hazirlanan kontenjan ve sartlarin kontrol edilmesi ve
duyurusunun yapilmasi i¢in Ogrenci lleri Daire
Baskanligina gonderilmesi.

*QOgrenci lileri Daire Baskanliginca gelen metnin kontrol
edilmesi ve Rektor Yardimcisina sunulmasi.

*Rektor Yardimcig tarafindan onaylanan metnin
Universitemiz ve Ogrenci ileri Daire Bagkanligi web
sitesinde ilan edilmesi.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

lan edilecek olan kontenjan sayilari, ilanin web sitesinde

yayinlanma hizi.




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

4-ENSTITU ILANLARININ YAYINLANMASI i§ AKIS SURECI SEMASI

Universitemiz Enstitiilerinin her egitim &gretim yilinin giiz ve

bahar yariyillari i¢in hazirlamis oldugu tezli-tezsiz yiiksek lisans ve
doktora kontenjanlarini hazirlamalart.

Hazirlanan kontenjanlarin kontrol ve ilan1 i¢in Bagkanligimiza
gonderilmesi.

GELEN
KONTENJANLARIN DAIRE
Hatasiz BASKANLIGIMIZ VE GELE
REKTOR YARDIMICISI
TARAFINDAN KONTROL

Kontrolii yapilan ve eksiksiz olan kontenjanlarin Bagkanligimiz
ve Universitemiz web sitesinde ilan edilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

5- 2. KEZ DUZENLENEN DiPLOMALARIN HAZIRLANMASI VE iLGILi UNIVERSITEYE

GONDERGLMESI SURECI
Universitemizden mezun olan ve mezun oldugu birim

SUREC ADI : Bakanlar Kurulu Karari ile Universitemizden ayrilarak
baskaiiniversiteye baglanan mezunlarin kaybetmis oldugu
diplomanin 2. kez diizenlenmesi

SUREC NO 5

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirligi

SUBE MUDURLUGU

SUREC(N SORUMLULARI

Rektor, lIgili Universitenin Fakilte Dekanlan, ]
Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri, Ogrenci isleri

PRl R0 SR SRty gretim sube

SUREC ORGANIZASYON llgili Universitenin Fakiilte Dekanlari, Yiiksekokul/Meslek

LISKSI Yiiksekokulu Miidiirleri, Ogrenci kleri Daire Bagkanlig,
Rektor, llgili Universite Rektorligi.

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Universitemizde egitim gordiigii ddnem sonrasi egitim

gordiigii birim Universitemizden ayrilarak baska
tiniversiteye baglanan mezunlarin kaybetmis oldugu

SURECIN SINIRLARI

Kaybedilen diplomanin 2. kez diizenlenmesi talebine ait
ilgili Universitenin resmi yazisinin Universitemize
gonderilmesi, 2. kez diizenlenen diplomanin ilgili
Universiteye gonderilmesi.

SUREC ADIMLARI

*Mezun olan, diplomasini kaybeden ve diplomasinin 2. kez
diizenlenmesi i¢in miiracaat eden kisiye ait bilgilerin ilgili
Universite tarafindan Universitemize gonderilmesi.

*Qgrenci fleri Daire Baskanliginca gelen yazinin kontrol
edilmesi ve diplomanin basimi i¢in Otomasyon sube
Miidiirliigiine gonderilmesi.

*Otomasyon sube Miidiirliigiince yeniden diizenlenen
diplomanin Ogrenci lleri Daire Baskanligina
gonderilmesi.

*QOgrenci lleri Daire Baskanliginin basimi tamamlanan
diplomay1 zarar gormeyecek de hazirlayarak ilgili
Universite Rektorliigiine gondermesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mezun olan ve diplomasini kaybeden kisi sayisi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

5- 2. KEZ DUZENLENEN DiPLOMA i$ AKIS SURECI SEMASI

Bakanlar Kurulu Kararlar1 ile baska iiniversitelere baglanan
birimlerimizden, Universitemiz biinyesinde iken mezun olan
ogrencilere ait kaybolan diplomalar i¢in ilgili Universitelerce resmi

yaz1 gonderilmesi

GELEN YAZILARIN
KONTROL
EDILMESI

Kontrolii yapilan ve eksiksiz olan evraklarin Bagkanligimiza
bagli olan Otomasyon sube Miidiirliigiine gdonderilmesi.

Otomasyon sube Miidiirliigiinde evraklarin tekrar kontroliiniin
yapilmasi ve mezun olan Ogrenciye ait diplomanin 2. kez
basimmin yapilmasi, basilan diplomanin Baskanligimiza
gonderilmesi.

Basgkanligimiza Otomasyon sube Miidiirliigiinden gelen 2. kez
diizenlenen diplomanin, ilgili liniversite Rektorliigline posta ile
gonderilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

6- UNIVERSITEMIiZ EGITiM OGRETIM YILI AKADEMIK TAKVIMININ

HAZIRLANMASI SURECI

SUREC ADI : Akademik Takvim hazirlanmasi
SUREC NO 6

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirligi
SUBE MUDURLUGU

SURECIN SORUMLULARI

Rektor, Fakilte Dekanlari, Yuksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Miidiirleri, Ogrenci isleri Daire Baskani,
Ogrenci [fleri Egitim-Ogretim sube Miidiirti, Sekretarya.

Fakiilte Dekanlari, Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu

SUREC ORGANIZASYON Miidiirleri, Ogrenci leri Daire Baskanligi, Ogrenci ffleri

ILISKISI Egitim-Ogretim sube Miidiirii, Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanlig1.

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Universitemiz ilgili egitim-6gretim yil1 i¢in Akademik

Takvimin hazirlanmasi.

SURECIN SINIRLARI

Akademik Takvim taslaginin hazirlanmasi, Akademik
Takvimin onaylanmasi ve Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligina gonderilmesi.

SUREC ADIMLARI

*Universitemiz ilgili egitim-é')]%retim yil1 i¢in Akademik
Takvim taslaginin hazirlanara
Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullarina
gonderilmesi.

*Enstitii/Fakiilte/Y iiksekokul/Meslek Yiiksekokullar
tarafindan taslagin incelenmesi ve inceleme sonrasi
gortisleri ile varsa degisikliklerin Rektorliige bildirilmesi.

*Qgrenci Isleri Daire Bagkanliginca kontrolii yapilan
Akademik Takvim Taslaginin iist makamlara sunulmasi.

*Ust makamin onay1 alindiktan sonra Akademik Takvim
Taslaginin Senatoda goriisiilmesi, Senatoca Uégun goriilen
Akademik Takvimin Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina
gonderilmesi.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans GOstergesi

Akademik Takvim tarihlerinin dogru ve eksiksiz
hesaplanmasi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

6- AKADEMIK TAKVIMINAKIS SURECI SEMASI

Universitemizde ilgili egitim-6gretim yilina ait Akademik Takvim
Taslaginin Baskanligimizda hazirlanmasinin ardindan Onerileri
alinmak iizere Universitemiz akademik birimlerine dagitiminin
yapilmasi.

Akademik birimlerimizin taslaga gore hazirlamis olduklar
Akademik Takvimlerini Bagkanligimiza gondermesi.

GELEN AKADEMIK
TAKVIMLERIN KONTROL
EDILMESI

Kontrolii yapilan Akademik Takvim Onerilerinin
degerlendirilerek Senatoda goriisiilmek tizere gruplandirilmasi.

Senatoca kabul edilen Akademik Takvimin son kontroliiniin
yapilarak Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina ve Universitemiz
birimlerine dagitiminin yapilmasi.

Akademik Takvimin Baskanhigimiz ve Universitemiz Web
sitesinde ilan edilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

7- UNIVERSITEMIiZ OZEL YETENEK SINAVI KILAVUZ VE KONTENJANLARININ
HAZIRLANMASI VE iLANI SURECI

SUREC ADI : Ozel Yetenek Sinavi llanlar
SUREC NO 7

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii
SUBE MUDURLUGU

SUREC(N SORUMLULARI

Rektor Yardimcisi, Fakiilte Dekanlari, Yiiksekokul
Miidiirleri, Ogrenci Isleri Daire Bagkani, Ogrenci fleri
Egitim-Ogretim sube Miidiirii

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlari, Yiiksekokul Miidiirleri, Ogrenci lleri
1L1SK1S1 Daire Baskanligi, Ogrenci keri Egitim-Ogretim sube
Miidiirii, Rektor Yardimeisi. Sekretarya.
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
Universitemizde Ozel Yetenek Sinavi ile grenci alacak
SURECIN AMACI birimlerimizin hazirlamis olduklar1 Ozel Yetenek Smav

Kilavuzunun Universitemiz ve Ogrenci kleri Daire
Baskanliginin web sitesinde yayinlanmas.

SURECIN SINIRLARI

Ozel Yetenek Sinav Bagvuru ve Kontenjanlarmin
hazirlanmasi, ilan edilmesi.

SUREC ADIMLARI

*Universitemizde Ozel Yetenek Siavi ile 6grenci alacak
birimlerimizin hazirlamis olduklari kilavuzun Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderilmesi.

*Gelen kilavuzun Ogrenci ileri Daire Bagskanlig
tarafindan incelenmesi ve Rektor Yardimcisina sunulmasi.

*Rektor Yardimeisinin onaylamasi sonrasinda Ogrenci
sleri,Daire Baskanlig1 tarafindan kilavuzun Universitemiz
Vg_Pgrepc1 lleri Daire Bagkanlig1 web sayfasinda ilan
earimesl.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Takvim tarihlerinin dogru ve eksiksiz
hesaplanmasi.




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

7- OZEL YETENEK KONTENJANLARI iS AKIS SURECI SEMASI

Universitemizde Ozel Yetenek Smavi ile 6grenci alan Akademik
Birimlerimizin Ozel Yetenek Sinav Basvurulari ve Kontenjanlar
Kilavuzunu hazirlamasi.

Hazirlanan Kilavuzlarin Baskanligimiza gonderilmesi.

GELEN
KILAVUZLARIN
KONTROL
EDILMESI

Hatasiz

Kontrolii yapilan ve eksiksiz olan Kilavuzlarin  Rektor
Yardimcisinin onaymnin alinmasi sonrasinda Bagkanligimiz ve
Universitemiz web sayfasinda yayilanmasi.




8- HARC IADE SURECI

SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

SUREC ADI : Harc lade Siireci

SUREC NO 8

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii
SUBE MUDURLUGU

SUREC(N SORUMLULARI

Fakiilteler/Yliksekokullar/Meslek .
Yiiksekokullari/Enstitiiler O_g[r)er]ci leri Egitim-Ogretim
Sube Miidiirti, Ogrenci Isleri Daire Bagkani, Strateji
Gelistirme Daire Bagskani, Sekretarya

Universitemiz Birimleri, Ogrenci leri Daire Bagkanlig,

SUREC ORGANGZASYON Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

ILISKISI

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Universitemiz dgrencilerinin harg iadelerinin yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Birimlerden iade belgeleri ve yazilarmim Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gelmesi, Strateji Gelistirme Daire
Bagskanligina iade yapilmak iizere gonderilmesi.

Birimlerden harg 1ade talep belgeleri ve yazilarinin
Ogrenci [ileri Daire Baskanligina gelmesi.

*Gelen belge ve yazilarin Ogrenci ffleri Daire

SUREC ADIMLARI Bakanliginca kontroliiniin yapilmasi.
*Hatas1z ve eksiksiz olan belgelerin har¢ iadesinin
yapilabilmesiicin Strateji Gelistirme Daire Bagskanligina
gonderilmesi.
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELER]

Harg hdesi Yapilan Ogrenci Sayisi




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

8- HARC IADE iISLEMLERINE iLiSKIiN iS AKIS SURECIi SEMASI

Universitemiz Birimlerinin dgrencilerden almis olduklar: dilekge,
dekont ile birlikte hazirlamis olduklar1 har¢ iade listesi ve diger
belgelerin onaylanarak Bakanligimiza gonderilmesi.

Bakanlhigimiza  gelen,
birimlere ait har¢ iade
belgelerinin Hatali veya
Bakanligimizca

kontroliiniin yapilmasi.

Evraklarda eksiklikler olmamasi durumunda asillar1 geldikten
sonra iadesi yapilmak {izere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

gonderilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

9- KURUMLARARASI YATAY GECIS SURECI

SUREC ADI : Kurumlar aras1 Yatay Gegis
SUREC NO 9

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirligii
SUBE MUDURLUGU

SUREC(N SORUMLULARI

Yiiksekogretim Kurulu Baskanlhigy/ Fakiilteler/
Yiiksekokullar/ Meslek Yiiksekokullari/Ogrenci lsleri
Daire Baskani, Ogrenci Isleri Egitim-Ogretim sube
Miidiirii, Sekretarya.

SUREC ORGANIZASYON Universitemiz Birimleri, Ogrenci kleri Daire Baskanligi,
ILISKISI Ogrenci kleri Egitim-Ogretim sube Miidiirii

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Universite dgrencilerinin Kurumlar aras1 Yatay Gegis

basvurulart hakkinda bilgi almalarini ve bagvuru

SURECIN SINIRLARI

Yiiksekogretim Kurulu Bakanligindan gelen yazinin
Ogrenci Kleri Daire Bagkanligia gelmesi. Birimlerimizin
kontenjanlar hakkinda goriisleri alindiktan sonra
Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligiin onayina sunulmasi ve
onaydan sonra web sayfamizda ilan edilmesi.

SUREC ADIMLARI

*Yiksekogretim Kurulu Bagkanligindan gelen yazinin
Ogrenci lileri Daire Bagkanligina gelmesi ile baglar ve
birimlerimizin goriisii ve dnerileri alindiktan sonra
Yiiksekogretim Kurulu Baskanliginin onayina sunulur.

*Yiiksekogretim Kurulu Baskanliginca llan edilen
kontenjanlarm Ogrenci fjleri Daire Bagkanliginca
kontroliiniin yapilmasi. Eksik varsa diizeltme iglemlerinin
yapilmasi.

*Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin onayindan sonra
web sayfamizda ilan edilmesi

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kurum ci ve Kurumlar aras: yatay gecis Ogrenci Sayist




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

¢ KURUMLARARASI YATAY GECI$ iLANLARININ YAY INLANMASI i§ AKISS{RECI SEMASI

Universitemiz ~ Fakiilte/Yiiksekokullarinin  her  egitim-dgretim
yilinin giiz yariyil; Meslek Yiiksekokullarmin her egitim 6gretim
yilinin giiz ve bahar yariyillart i¢in yatay gecis kontenjanlarini
hazirlamalari.

Hazirlanan kontenjanlarin kontrol edilmesi ve web sayfasinda ilan
edilmesi i¢in baskanligimiza gonderilmesi.

GELEN
KONTENJANLARIN
DAIRE
BASKANLIGIMIZ
TARAFINDAN
KONTROL

EDILMESI

Kontrolii yapilan ve eksiksiz olan kontenjanlarin Yiiksekogretim
Kurulu bagkanliginca onaylandiktan sonra Baskanligimiz ve

Universitemiz web sitesinde ilan edilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

YILLIK BOLUM VE PROGRAMLAR BAZINDA OGRENCI SAYILARI SURECI

SUREC ADI : Universite Ogrenci Sayilar
SUREC NO 10

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirligii
SUBE MUDURLUGU

SUREC(N SORUMLULARI

Fakiilteler/Ytlksekokullar/Meslek Yiiksekokullari/Ogrenci
lleri Daire Baskani, Ogrenci Isleri Egitim-Ogretim Sube
Miidiirii, Sekretarya.

SUREC ORGANGZASYON Universitemiz Birimleri, Ogrenci leri Daire Baskanlig
ILISKISI

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Universitemizin 6grenci sayilarinin belirlenerek y1llik

istatistik olusturulmasi

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci lileri Daire Baskanligmin birimlere talep yazist
gondermesi. Birimlerimizden gelen boliim ve programlarin
siiflar itibariyle 6grenci sayilarinin web sayfamizdan ilan
edilmesi.

*Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokulu/Meslek Yiiksekokullarindan
boliim ve programlarin siniflar itibariyle 6grenci sayilarinin

SUREC ADIMLARI istenmesi
*Universitemiz ve Daire Baskanligimizin web sayfamizda
ilan edilmesi

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokulu/Meslek Yiiksekokulu bdliim

ve programlarin smiflar itibariyle Ogrenci Sayist




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

10-YILLIK BOLUM VE PROGRAMLAR BAZINDA OGRENCI SAYILARI i§ AKIS SURECH
SEMASI

Universitemiz Enstitii/Fakiilte/Y iksekokul/Meslek
Yiiksekokullarinin, egitim-6gretim yilinin baginda boliim ve
programlarin siiflar itibariyle 6grenci sayilarini hazirlamalari.

Hazirlanan béliim ve programlarin siiflar itibariyle kontrol ve
ilan edilmesi i¢in Baskanligimiza génderilmesi.

BOLUM-PROGRAMLARIN
SINIFLAR TIBARIYLE
OGRENCG SAYILARININ
OGRENCIBLERG DAGRE
BASKANLIGIMIZ
TARAFINDAN KONTROL
EDILMES]I

Kontrolii yapilan ve eksigi bulunmayan bdliim ve programlarin
smiflar itibariyle Ogrenci sayilarinin  Baskanliimiz  ve
Universitemiz web sitesinde ilan edilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

- OSYM’ye BOLUM VE PROGRAM KONTENJANLARININ BILDIRILMESi SURECI

SUREC ADI : Universite Béliim ve Program Ogrenci Kontenjanlar
SUREC NO 10

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim sube Miidiirliigii

SUBE MUDURLUGU

SURECG(N SORUMLULARI

Qgrenci leri Daire Baskani, Ogrenci Isleri Egitim-
Ogretim Sube Miidiirt, Sekretarya.

SUREC ORGANIZASYON OSYM, Universitemiz Birimleri, Ogrenci kleri Daire
ILISKISI Baskanligi, Ogrenci [leri Egitim-Ogretim Sube Midiirii
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Universitemizin béliim ve programlarinin 6grenci

kontenjan sayilarinin belirlenmesi

SURECIN SINIRLARI

OSYM den gelen yazi, Ogrenci fsleri Daire Bagkanliginin
talep yazis1 ve birimlerimizden gelen boliim ve
programlarin boliim ve programlar itibariyle 6grenci
kontenjan sayilari

*OSYM tarafindan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek

Enstiti/Fakulteler/Yiksekokullar/Meslek Yuksekokullar/

SUREC ADIMLARI Yiiksekokulu boliim ve programlarin 6grenci kontenjan
sayilarmin istenmesi
*OSYM’nin web sayfasinda ilan edilmesi

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI Fakiilte/Yiiksekokulu/Meslek Yiiksekokulu bdliim ve

programlarin kontenjan 6grenci sayisi




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

11-BOLUM VE PROGRAMLARIN KONTENJAN SAYILARININ YAYINLANMASI i§ AKIS
SURECI SEMASI

OSYM tarafindan istenen Universitemiz
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu boliim ve
programlarinin kontenjanlarinin hazirlanmasi.

Hazirlanan boliim ve program kontenjanlarinin kontrol ve ilan
edilmesi i¢cin OSYM ye gonderilmesi.

BOLUM VE
PROGRAMLAR ICIN
TEKLIF EDILEN
KONTENJANLARIN
DAIRE
BASKANLIGIMIZ
TARAFINDAN
KONTROL
EDILMESI

Kontrolii yapilan ve eksiksiz olan boliim ve program kontenjan
sayilarinin OSYM Baskanliginin web sitesinde ilan edilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

13- FAKULTE/YUKSEKOKUL/MESLEK YUKSEKOKULLARINDAKI BOLUM-
PROGRAMLAR iTiBARiYLE BASARI ORANLARI HAZIRLANMASI SURECI

SUREC ADI : Basar1 Oranlar1

SUREC NO 11

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii
SUBE MUDURLUGU

SUREC(N SORUMLULARI

Yiksekogretim Kurulu
Bagkanligi/Fakiilteler/Yiiksekokullar/

Meslek Yiiksekokullari/ 6grenci kleri Daire Bagkani, Ogrenci
Kleri Egitim-Ogretim Sube Miidiirii, Sekretarya.

SUREC ORGANGZASYON Universitemiz Birimleri, Ogrenci leri Daire Bagkanligi,
HJSstj Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Basar1 oranlari

SURECIN SINIRLARI

Universitemiz birimlerinin basar1 oranlarmin
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina gonderilmesi.

*Birimlerimizden basar1 oranlarinin istenmesi

SUREC ADIMLARI *Bagar1 oranlarinin Daire Bagkanligimiza gonderilmesi
*Hazirlanan basar1 oranlarmin Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligina gonderilmesi
, Perf Ost i
SUREC PERFORMANS erformans Gostergesi
GOSTERGELERI

Birimlerimizin basar1 oranlar1




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

13- UNIVERSITEMIZIN BASARI ORANLARI i§ AKIS SURECI SEMASI

Universitemiz Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu béliim
ve programlarinin basari oranlari.

Bagar1 oranlarmin Ogrenci lleri Daire Baskanlhigina gonderilmesi

BASARI
ORANLARININ
DARE
BASKANLIGIMIZ
TARAFINDAN
KONTROL

EDILMESI

Hatasiz

Bagar1 Oranlarimin kontroliiniin yapilarak Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligina gonderilmesi.




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

14- DIPLOMA TEYITLERI SURECI

SUREC ADI : Diploma Teyitleri

SUREC NO 14

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii
SUBE MUDURLUGU

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilteler/Yiiksekokullar/Meslek Yiiksekokullari/ Ogrenci
lleri Daire Baskani, Ogrenci fleri Egitim-Ogretim Sube
Miidiirii, Sekretarya.

SUREC ORGANIZASYON Universitemiz Birimleri, Ogrenci lileri Daire Bagkanligi,
ILISKISI Kamu Kurum ve Kuruluslari, Tiizel kisiler

UST SURECI Egitim-Ogretim Siirect

SURECIN AMACI Diploma Teyidi

SURECIN SINIRLARI

Cesitli kurumlardan mezun 6grencilerin teyidinin talep
edilmesi. Mezun olan dgrencilerinin bilgilerinin kontrol
edilmesi ve teyidinin yapilarak olumlu veya olumsuz bilgi
isteyen kuruma yazinin yazilmast

*Cesitli kurumlardan mezun 6grencilerin teyidinin talep
edilmesi
*Enstiti/Fakiilte/Yiksekokul ve Meslek Yiiksekokuldan

SUREC ADIMLARI veya Otomasyon Programindan 6grencilerin bilgilerinin
edinilmesi
*Diploma Teyitlerin Daire Baskanligimiza gonderilmesi
*|lgili Kamu Kurum ve Kuruluslarina génderilmesi

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI

Universitemizden Mezun olanlar




SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

14- UNIVERSITEMIZIN DIPLOMA TEYIDI i$ AKIS SURECI SEMASI

Cesitli kurum ve kuruluslardan mezun 6grencilerin bilgi, belge ve
diploma teyitlerinin resmi olarak yazi ile talep edilmesi.

Diploma teyidinin Ogrenci kleri Daire Baskanligina génderilmesi

DIPLOMA
TEVYIDININ DARE
BASKANLIGIMIZ
TARAFINDAN
KONTROL

EDILMESI

Diploma teyidinin dogrulugu kontrol edilerek kurum ve
kurulusglara cevabinin génderilmesi.




15- YAN DAL SURECI

SELCUK UNIiVERSITESi REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1

Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

SUREC ADI : Yan Dal Siireci

SUREC NO 15

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii
SUBE MUDURLUGU

SURECG(N SORUMLULARI

Fakiilte/Yuksekgokul/Devlet Konservatuvari, Ogrenci (Gleri
Daire Bagkani, Ogrenci Isleri Egitim-Ogretim Sube
Miidiirii, Sekretarya.

SUREC ORGANIZASYON Universitemiz Fakiilte/Yiiksekokul/Devlet Konservatuvari,
HJSKiSi Ogrenci [ileri Daire Baskanligi
UST SURECI Egitim-Ogretim Siirect

Anadal lisans programlarini basariyla yiiriiten 6grencilerin
SURECIN AMACI ilgi duyduklar1 baska bir dalda bilgilenmelerini ve sertifika

almalarin1 saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Birimlerden yan dal programi acilacak boliim ve
kontenjanlarin Bagkanligimizca istenmesi. Birimlerden
gelen kontenjan taleplerinin Senatoda kabul edilip
birimlere ve web sayfasinda duyurulmasi.

*Ogrenci lleri Daire Baskanliginca birimlerden yan dal
Byograrpl_a(;_llacak boliim ve kontenjan ve koordinator
ilgilerinin istenmesi.

*Gelen yan dal kontenjan ve koordinator bilgilerinin

SUREC ADIMLARI Ogrenci lileri Daire Baskanliginca kontroliiniin yapilmasi.
*Senatoda goriisiilmesi.
*Senatoda kabul edilen yan dal kontenjanlarina 6grenci
alinabilmesi i¢in birimlere bilgilendirmenin yapilmasi ve
web sayfasinda duyurulmasi.

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI

Yan dal Programlaria kayit yaptiran 6grenci sayisi.




SELCUK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirligii

15- YAN DAL ISLEMLERINE ILiSKIN IS AKIS SURECI SEMASI

Bakanligimizca ~ Universitemiz ~ Birimlerinden ~ Yan  dal
kontenjanlari ile koordinatorlerine ait bilgilerin istenmesi.

Bagkanligimiza gelen, birimlere ait bilgilerin kontroliiniin
yapilmasi.

KONTROL
SONUCUNDA
EKS(K YA DA

HATALI EVRAK

OLUP OLMAMASI

DURUMUNDA

Hatali veya Eksik

Kontrolii yapilan Yan dal kontenjan tekliflerinin Senatoda
goriigiilmesi

Senatoda kabul edilen Yan dal kontenjanlarina 6grenci aliminin
yapilmasi i¢in ilgili birimlere yazi gonderilmesi ve web sayfasinda
duyurusunun yapilmasi.




16- CiFT ANADAL SURECi

SELCUK UNiVERSITESI REKTORLUGU

(")grenc“i isleri Daire Baskanhgi
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

SUREC ADI :

Cift Anadal Siireci

SUREC NO

16

SURECIN SORUMLULARI

Fakiilteler/Ytiksekokullar/Meslek Yiiksekokullari, Ogrenci
lleri Daire Bagkani, Ogrenci lileri Egitim-Ogretim Sube
Miidiirii, Sekretarya

SURECTEN SORUMLU Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii
SUBE MUDURLUGU
SUREC ORGANIZASYON Universitemiz Fakiilte ve Yiiksekokullari, Ogrenci kleri
Hjsﬂsj Daire Baskanlig1
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

Kendi boliimlerinde lisans ve 6n lisans programlarini tistiin
SURECIN AMACI basariyla yiirliten 6grencilerin, ayn1 zamanda ikinci bir ana

dalda lisans diplomas1 almak iizere 6grenim gormelerini
saglamak

SURECIN SINIRLARI

Birimlerden Cift Anadal programi acilacak boliim ve
kontenjanlarin bagkanligimizca istenmesi. Birimlerden
gelen kontenjan taleplerinin Senatoda kabul edilip
birimlere duyurulmasi ve web sayfasinda duyurusunun
yapilmasi.

*QOgrenci lfleri Daire Bagkanliginca birimlerden Cift
Anadal programi acilacak boliim ve kontenjan ve
koordinator bilgilerinin istenmesi.

*Gelen Cift Anadal kontenjan ve koordinator bilgilerinin

SUREC ADIMLARI Ogrenci lileri Daire Baskanliginca kontroliiniin yapilmasi.
*Senatoda goriisiilmesi.
*Senatoda kabul edilen Cift Anadal kontenjanlarina
ogrenci aliabilmesi i¢in birimlere bilgilendirmenin
yapilmasi ve web sayfasinda duyurusunun yapilmasi.

, Perfi Ost i
SUREC PERFORMANS erformans Gostergesi
GOSTERGELER]

Cift Anadal Programlarina kayit yaptiran 6grenci sayisi.




SELCUK UNIVERSITESIi REKTORLUGU
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

16- CIFT ANADAL ISLEMLERINE ILISKIN i$ AKIS SURECI SEMASI

Bagkanligimizca Universitemiz ~ Birimlerinden  Cift Anadal
kontenjanlari ile koordinatdrlerine ait bilgilerin istenmesi.

Bagkanligimiza gelen, birimlere ait bilgilerin kontroliiniin
yapilmasi.

KONTROL
SONUCUNDA
Hatasiz EKSIK YA DA Hatali veya Eksik

HATALI EVRAK
OLUP OLMAMASI
DURUMUNDA

Kontrolii yapilan Cift Anadal kontenjan tekliflerinin Senatoda
goriisiilmesi

Senatoda kabul edilen Cift Anadal kontenjanlaria 6grenci
aliminin yapilmasi i¢in ilgili birimlere yazi1 gonderilmesi.




